
 

１）入館について 

・学生証・身分証または図書館利用証を入館ゲートにタッチしてください。 

・学生証等を忘れた方は、入口に設置された用紙に記入の上、職員にお声がけください。 

 

２）開館時間 

            月曜日～金曜日       土曜日 

開講期間中    8：45～21：30    8：45～17：00 

閉講期間中         掲示および HP を参照 

 

３）閉館日 

 日曜日 祝日 クリスマス（12 月 25 日） 年末年始の定める日 蔵書点検期間 ほか 

※臨時の閉館や時間短縮は掲示板および HP 上で随時お知らせします。 

 

４）貸出 

   借りたい資料と学生証を持って、1 階カウンターで手続きをしてください。 

   図書館の資料は大切に取り扱ってください。書き込み・切り取り・又貸しは厳禁です。 

資料を破損・汚損・紛失した場合は弁償していただきます。 

 

   ○通常貸出  

 学生（10 点） 院生（20 点） 教職員（40 点）

図書 
和書  2 週間

洋書 30 日間

和書  2 週間 

洋書 30 日間 
30 日間 

絵本 紙芝居 

カセット CD 
2 週間 2 週間 30 日間 

雑誌(製本・未製本) 1 週間 1 週間 1 週間 

参考図書 1 日 1 日 1 週間 

 

貸出禁止 
新聞 新聞縮刷版 映像資料 

雑誌最新号 マイクロ資料 貴重図書 

※試験期間中の参考図書（辞書・事典等）の貸出しは行いません。  

    

○特別貸出 学生・２0 点  院生・３0 点 

貸出種類 対象者 対象資料 期間 

休暇貸出 延滞資料のない全学年
図書（参考図書・ 

特定図書を除く） 

春・夏・冬期 

休暇期間 

論文貸出 3,4 年生・院生 
 図書（参考図書・ 

      特定図書を除く） 
30 日間 

実習貸出 教育実習等へ行く学生
 図書（参考図書・ 

      特定図書を除く） 

実習開始の 1 週

間前から 30 日間

     ※論文貸出や実習貸出を希望する方は、カウンターに申出てください。 

 

5）貸出更新 

  ・通常の貸出図書で予約がない資料は、1 回のみ１週間の延長ができます。 

返却期限内に、資料を持参して申請してください。延滞資料のある方は不可となります。 

・論文貸出は、1 回のみ、30 日間の延長ができます。 

 

1. 図書館サービス 

聖学院大学総合図書館 作成日 2019 年 4 月 1 日 



 

6）返却                     

  ・１階カウンターに返すか、入口の返却ポストへ入れてください。 

ただし、延滞資料、大型本、CD 等の壊れやすい資料、他の資料を破損する恐れのある資

料は、カウンターへ返してください。 

  ・返却期限に遅れると、貸出停止になることがありますので、ご注意ください。 

   

7）予約（リーフレット No.8 参照） 

・貸出中の聖学院大学総合図書館所蔵の資料に対して予約ができます。予約をすると、返却

されたときに優先的に借りることができます。 

・聖学院中高・女子聖学院中高の資料に予約は出来ません。男子聖、女子聖が所蔵している

資料の利用を希望される方は、カウンターで相談してください。 

・予約の申込みは、蔵書検索（OPAC）のマイページからできます（要 ID・パスワード）。

また、カウンターでも申込めます。 

 

8）リクエスト（購入希望）ほか               

  ・必要とする資料が図書館にない場合、リクエストをすることができます。 

・購入可否は個別に連絡します。用紙利用の場合は館内の掲示板でお知らせします。 

・申込みは、蔵書検索（OPAC）のプライベートページ（リーフレット No.11 参照）か、

カウンターにて受付けています。 

・資料だけでなく、図書館への要望も受付けています。 

 

9）他大学資料を利用する                  

・紹介状：資料を所蔵する大学図書館を訪問したい場合は、紹介状を発行します。 

・SALA 共通閲覧証：埼玉県大学・短期大学図書館協議会に加盟している埼玉県内の大学

や研究機関の図書館へ入館できる、共通閲覧証があります。 

・文献複写，資料貸借：他館から資料（現物やコピー）を取り寄せるサービス（リーフレッ

ト No.9・10 参照）を利用できます。 

※いずれのサービスもカウンターで申し込みを受付けています。 

 

10）相談カウンター 

図書館の使い方がわからない、読みたい本がみつからない場合など困ったときや不安なとき

は、1 階の相談カウンターにご相談ください。 

 

11）コピー（1 階） 

・図書館所蔵の資料は著作権の範囲内で、コピーすることができます。 

 使い方は、ＰＣ用プリンターと共通で、印刷ポイントを使ってコピーします。 

 

 

 

 

12）視聴覚コーナー（３階） 

・受付時間  平日 9：00～18：30（左記時間以外は 1 階カウンターで受付） 

＊原則、持参の資料は利用できません。館内の資料をご利用ください。 

＊動画閲覧専用 PC も用意されています。動画サイトの閲覧はこちらでご利用ください。 

 

13）館内貸出サービス（1 階相談カウンター） 

・文具（はさみやのりなど）や、OA 用品（USB メモリ、スキャナー）、読み聞かせ用品（紙

芝居の舞台、拍子木など）を利用されたい方は、1 階相談カウンターまでお越しください。 

 モノクロ カラー 

A4・B5 ５Ｐ ２５Ｐ 

A3・B4 １０Ｐ ３０Ｐ 


